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Birim
Gorev Unvam Hizmetli
Gorevin Bagh Bulundugu Unvan Birim Amiri
Goreve Bagh Unvanlar
Gorevin Kisa Tanimi
Sorumlulugunda bulunan i¢ ve dis mekanlarin temiz ve bakiml olmasini saglamak. Unvaninin gerektirdigi yetkiler
cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek;
ana hizmetlere yardimci mahiyetteki gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.
Gorev ve Sorumluluklari
1. Biiro alanlarinda yerleri stiptirmek, silmek ve diger temizlik islerini yapmak,
2. Gorev alanindaki tuvalet, lavabo vb. temizligini yapmak,
3. Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak,
4. Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlari ve biiro makinelerini cesitli temizlik ara¢ ve gerecleri ile temizlemek,
5. Biirolardaki evrak tasima ve dagitim islerini yapmalk,
6. Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢6p kovalarini bosaltmak,
7. Biirolardaki tespit edilen ariza ve hasarlari ilgililere bildirmek,
8. Kullanilan temizlik arag, gerec ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini yapmak, yapilmasini saglamak,
bunlar1 uygun sekilde muhafaza etmek,
9. Depo, ambar ve arsivde yerlestirme ve tasima islerini yapmak
10. Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.
Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag¢ ve gereci kullanmak.
Bu iste Calisanda Aranan Nitelikler
1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak,
2. Yardimcl hizmetlerin tliglincii sahislara ihale yoluyla gordiiriilmesi miimkiin olan hallerde idare tarafindan
istenilen nitelikleri tasimak.
Yasal Dayanaklar
1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
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